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Fitness&WellnessPark

WIR SUCHEN DICH ALS

VERWALTUNGSMITARBEITER/IN
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Unser dynamisches Team im Vivana Fitness & Wellnesspark sucht zur Verstarkung ab sofort eine
VERWALTUNGSMITARBEITER/IN IN MINIJOB (M/W/D)

Dein neuer Arbeitsplatz, unser Vivana Fitness&WellnessPark, zahlt mit seinen mehrfachen Auszeichnungen zu einer
der schonsten Fitness & Wellnessanlagen Deutschlands. Bei uns erlebt der Kunde echten ,Urlaub vom Alltag®.
Unsere Mitglieder und Géaste schatzen neben den hochwertigen Fitness- und Wellnessangeboten, vor allem den
personlichen, familiaren, liebenswerten und freundlichen Umgang mit Ihnen.

Werde auch Du ein herzlicher Gastgeber bei uns! Alle 64 Vivana Kollegen freuen sich auf Dich!

Du moéchtest dazu beitragen, unseren Gasten ein rundum perfektes Erlebnis zu bieten?

ZU DEINEN HAUPTAUFGABEN BEI UNS IM VIVANA GEHORT:

e Aktive Unterstitzung unserer Rehaleitung in organisatorischen Aufgabenstellungen
e Mitgliederverwaltung im MagicLine System

e Kindigungsbearbeitung und Beschwerdemanagement

e FUhrung und regelmaBige Aktualisierung von Monatsstatistiken und Kennzahlen

e Buchfuhrungsarbeiten und vorbereitende Arbeiten zum Jahresabschluss

e Zahlungsverkehr

e Qualitatsmanagement — Dokumentation von Arbeitsablaufen

DAMIT KANNST DU UNS UBERZEUGEN:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
e Gute MS-Office Kenntnisse

e Schnelle Auffassungsgabe und strukturierte, prazise und zielorientierte Arbeitsweise

e Sympathisches Auftreten, Gepflegtes Erscheinungsbild und positive Ausstrahlung

e Kommunikationsstark und hohe Kundenorientierung

e Zeitliche Flexibilitat

DAS BIETEN WIR DIR:

e Zahlreiche Benefits und Zusatzleistungen im Vivana Fitness-&WellnessPark

e Tatigkeit in stylischem und angenehmen Ambiente

e Aktive Mitgestaltung des Angebots und Arbeitsfeldes

e Ein junges, dynamisches und hochmotiviertes Team mit gemeinsamen WIR-Geflhl
e RegelmaBige Teamevents und Meetings

e Ein spannendes und vielfaltiges Tatigkeitsfeld

e Fundierte Einarbeitung und kontinuierliche Weiterbildung

BEWERBE DICH JETZT & WERDE TEIL DES TEAMS!
Sende Deine aussagekraftige Bewerbung — idealerweise per E-Mail an:

Vivana Fitness&WellnessPark
Florian Rau — Kirchstr. 75 — 65375 Oestrich-Winkel
karriere@vivana-fitness.de — Tel. 06723 - 60 35 222




